ARCHIVO aan

CONTEMPORANEO Gobierno de Navarra
DE NAVARRA Nafarroako Gobernua

N7
j{}[“} Tabla de valoraciéon documental

NAFARROAKO
ARTXIBO
GARAIKIDEA

N° Acuerdo

Acuerdo 0731

N° BON

162 https://bon.navarra.es/es/anuncio/-/texto/2022/162/12

Fecha Publicacion BON

16/08/2022

Ambito de aplicacion

Administracion Local

Area competencial

Documentacién de entidades locales

Denominacién serie

Expedientes de formacién del personal

Objeto de la serie

Dejar constancia de la organizacion y/o informacion y de la participacion de los empleados y

empleadas en acciones formativas


https://bon.navarra.es/es/anuncio/-/texto/2022/162/12

Documentos del expediente

Cursos No organizados por la entidad local

-Programa del curso

-Instancia de la persona interesada, no siempre.

-Aprobacion e informes del/a superior/a jerarquico/a o del 6rgano competente, si procede.
-Notificacion a la persona interesada, si procede.

-Solicitud de inscripcion.

-Confirmacion de la inscripcion.

-Justificante o diploma de asistencia (generalmente no se encuentra en el expediente ya que se lo
gueda la persona interesada).

-Documento de pago, si procede.

Cursos organizados por la entidad local

-Propuesta del area

-Informes pertinentes

-Aprobacion por el 6rgano competente

-Programa

-Inscripciones

-Listados de personas asistentes

-Hojas de asistencia / firmas

-Certificados de asistencia

Productor

Entidades Locales

Eliminacién

Parcial



Plazo eliminacién

5 afios

Aplicacion eliminacion

Cursos de formacién no organizados por la entidad local:
-Eliminacion a los 5 afios del cierre del expediente: salvo la copia del certificado, si existiese, que

pasaria al expediente personal del trabajador o trabajadora.

Cursos de formacion organizados por la entidad local:

- Eliminacién a los 5 afios: Inscripciones

Conservacion permanente: el resto de documentacion en ambos casos

Acceso

Restringido parcial

Plazo acceso

Aplicacion acceso

1. Restringido para aquella documentacion que contenga datos de caracter personal que no sean

meramente identificativos.

2. Libre: El resto de la documentacion



